
⑨引き取られずに残った図書を焼却処分

⑧引き取りが決まった図書には蔵書印の上に「廃棄」印を押し、バーコードラベルを剥がし、引き渡し

⑦教員が個人的に必要な図書を引き取り

⑥教員に除却リストと引き取り期間を周知

⑤図書情報システムに登録されている該当データを除却図書に更新

④固定資産台帳の登録（処分）及び除却の会計処理（固定資産の帳簿価格を資産勘定から控除）

③決裁後「固定資産処分決定承認申請書」を財務施設部に提出

②図書の除却及び固定資産処分決定承認申請書（図書管理責任者→資産管理責任者）の提出を起案

①除却する図書を総合情報センター運営委員会にて承認

資産上の除却のプロセス
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